试卷装订要求
试卷分专业班级按学号从小到大顺序装订，装订时应附的材料及顺序为：
(1)河北工程大学考试试卷封面（到教学办统一领取）；
(2)试卷原件及标准答案；
(3)试卷审批单；
(4)考试记录单（保证每班一份记录单）；
(5)成绩单；
(6)试卷分析统计表（到教学办统一领取）；
(7)学生试卷（按学号顺序）。
  

补充要求
[bookmark: _GoBack]同一门课程的考试要求“指定班”（一班或班序号最小的班级，统考的公共课由部门指定）试卷按装订要求进行装订；其它班级附加材料中与一班公用的材料，如试卷原件、试卷审批单、参考答案等不再复印装订。非一班为“指定班”的，要以书面形式告知教学办。
